
งานพสัดุ คณะวèทยาศาสตร�และเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
โทร. 07 7278 885  

ไม�ถูกต�อง 

ถูกต�อง 

นับจากได�รับเอกสาร 

หลงัจากเอกสารถูกต�อง 

ไม�อนุมัติ 

อนุมัต ิ

ไม�อนุมัติ 

อนุมัต ิ

ภายใน 7 วันทําการ 

การขออนุมตัจิัดซëอ้/จดัจ�าง โดยวèธéเฉพาะเจาะจง (วงเงèนงบประมาณ 1 แสนบาท แต�ไม�เกิน 5 แสนบาท) 
คณะวèทยาศาสตร�และเทคโนโลยอีุตสาหกรรม 

 
ผู�รบัผดิชอบ      ขัôนตอนการปฏบิตังิาน          ระยะเวลาทีใ่ช� 
 
ผู�แสดงความต�องการ   

  

เจ�าหน�าที่พัสด ุ                             ตรวจสอบเอกสาร 

        
        
เจ�าหน�าที่พัสด ุ                     ขออนุมตัิพร�อมแต�งตัôงคณะกรรมการจัดซë้อ/จัดจ�าง 
          และขอใช�ราคากลาง และจัดทําข�อมูลในระบบ e-GP  
 

 
        ผู�มีอํานาจอนุมัติ 

 เจ�าหน�าที่พัสด ุ               

  ผู�มีอํานาจอนุมัติ 

 เจ�าหน�าที่พัสดุ     

          ผู�มีอํานาจอนุมัต ิ

 

   

         

 

 

 

  

กําหนดรายละเอียดวัสดุ/ครุภัณฑ�/พร�อมกาํหนดราคากลาง 

ประมาณ 2 วันทําการ 

ประมาณ 1 วนัทําการ 

ไม�อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

ประมาณ 1 วันทําการ 

- ดําเนินการเจรจาตกลงราคากับผู�ประกอบการท่ีมีอาชéพขาย  
  หรëอรับจ�างโดยตรง 
- รายงานผลพิจารณาการจัดซë้อ/จัดจ�าง และจัดทําข�อมูล            
  ในระบบ e-GP 
- จัดทําประกาศผู�ชนะการเสนอราคา 
 

ประมาณ 2 วันทําการ 
หลังจากที่ได�รับอนุมัต ิ

หลังจากที่ได�รับอนุมัต ิ

- แจ�งผลการจัดซë้อจัดจ�างกับผู�แสดงความต�องการทราบ 
- ประกาศผลผู�ชนะ ในระบบ e-GP / บอร�ด ปชส. คณะฯ /   
  Website ของคณะฯ 

ส�งมอบพัสด ุ
ภายในระยะเวลาส�งมอบ
พัสดุตามที่กําหนด 

- จัดทําใบตรวจรับพสัดุ และแจ�งนัด คกก. เพื่อตรวจรับพสัด ุ
- จัดทําเอกสารเบิกจ�าย 

* การตรวจรับพสัดุ  
  ให�ดําเนินการตรวจรับ 
  โดยเสร็จสิ้นเร็วท่ีสุด 
  หลังจากที่ได�รับพัสด ุ 
  (ตามระเบียบฯ ข�อ 175 (3)) 

รายงานขอซë้อขอจ�าง และจัดทําข�อมลูในระบบ e-GP 

เจ�าหน�าที่พัสด ุ

สนองรับราคาและนดัทําสัญญา/ข�อตกลง เจ�าหน�าที่พัสด ุ

ผู�ขาย/ผู�รับจ�าง 

เจ�าหน�าที่พัสด ุ/ 
คกก.ตรวจรับพสัด ุ


