
การเงิน
และพัสดุ

คณะวิท
ยาศาสต

ร์และเท
คโนโลยี

อุตสาห
กรรม

ดำเนินการ
จัดโครงการ

หัวหน้าโครงการ
จัดทำเอกสารเบิกจ่าย

ธุรการส่งเอกสารมายัง
เจ้าหน้าที่การเงิน

เจ้าหน้าที่การเงิน
ตรวจสอบเอกสาร/

บันทึกในระบบ PSU MAS
เสนอหัวหน้า สนง. คณะ

พิจารณาผ่านเรื่อง
ผู้มีอำนาจพิจารณา

อนุมัติเบิกจ่าย

อนุมัติ

ขั้นตอนการดำเนินงาน
การจัดโครงการ

การจั ดโครงการ/
ฝึกอบรม

หัวหน้าโครงการทำหนังสือ
ขออนุมัติจัดโครงการไปยัง

งานแผน

ออกเลขหนังสือขออนุมัติ
ที่ธุรการคณะ

ธุรการส่งเอกสารมายัง
เจ้าหน้าที่การเงินคณะ

อนุมัติ

ผ่านส่งคืนแก้ไข

กรณีโครงการยังไม่ผ่าน
แผนการใช้จ่ายประจำปี งปม. กรณีโครงการผ่านแผนการใช้

จ่ายประจำปี งปม. ประจำปีแล้ว

หัวหน้าโครงการเขียน
โครงการตามรูปแบบที่

กำหนด

เจ้าหน้าที่การเงิน
ตรวจสอบเอกสาร

หัวหน้าโครงการดำเนิน
การแก้ไขเอกสาร

ให้ถูกต้อง

ส่งเอกสารให้ จนท.การเงิน

เสนอหัวหน้า สนง. คณะ
พิจารณาผ่านเรื่อง

ผู้มีอำนาจอนุมัติ
งบประมาณ

อนุมัติ

จนท.การเงิน ส่งเอกสาร
คืนหัวหน้าโครงการ

ออกเลขหนังสือขออนุมัติ
เบิกจ่ายที่ธุรการคณะ

ผ่าน

หัวหน้าโครงการดำเนิน
การแก้ไขเอกสาร

ให้ถูกต้อง

ส่งคืนแก้ไข

ไม่ผ่าน

ไม่ผ่าน

ส่งเอกสารให้ จนท.การเงิน

จนท. การเงิน จ่ายเงิน/
ชดใช้เงินยืมทดรองจ่าย

จนท.การเงิน ควบคุม งปม.
ในระบบทะเบียน งปม.

หมายเหตุ : อ้างอิ งประกาศมหาวิ ทยาลั ยสงขลานคริ นทร์ เรื่ องการเบิกค่าใช้จ่ายในการจั ดฝึกอบรม การจั ดงาน
และการจั ดประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2564   และ พ.ศ.2565 (ฉบั บที่ 2)


