
ใบขอใช้รถมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี (ส าหรับบุคลากร) 
กรณดีว่นและไม่ตรงตามระเบยีบการขอใชร้ถมหาวทิยาลัย  

เรยีน .................................................................................. ผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้งัคบับญัชาผูข้อใชบ้รกิาร)  
ข้าพเจ้า..............................................................คณะ/หนว่ยงาน...................................................................... 

มีความประสงค์ขอใช้รถมหาวิทยาลัยพร้อมพนักงานขับรถ โดยมีผู้ติดตามจ านวน.................................................................คน 
เบอร์โทรภายใน................................................................./เบอรโ์ทรศพัทม์อืถอื............................................................ 
ตั้งแต่วันที่......เดือน........................พ.ศ.............เวลา...........น. ถงึวันที.่.....เดือน.....................พ.ศ............เวลา........น.  
สถานที่ให้รถไปรับ.......................................................(กรณีที่ไม่ใช่บคุลากรของ วข.สฎ. ต้องมีผู้เดินทางไปรับ–ส่ง พร้อมด้วย) 
สถานที่ให้รถไปสง่ หรือ ไปปฏิบตัิงาน........................................................อ าเภอ...................จงัหวัด......................... 
เรือ่ง......................................................................................................................................................................
ซ่ึงเป็นงาน    (       )  ราชการของคณะ/หน่วยงาน   (         ) โครงการวิจัย/บริการวิชาการ 
                (       )  อื่น ฯ....................................................................................................................................... 
หากรถไม่ว่าง (       ) ประสงคเ์ช่ารถ หากท่านประสงค์เช่ารถฝ่ายยานยนต์จะเป็นผู้ประสานงานการเช่ารถพร้อมเจ้งค่าใช้จ่าย 
                          กลับไปยังผู้ขอใชบ้ริการเพื่อทราบ โดยกระบวนการขออนุมัติค่าใช้จ่ายผู้ขอใช้ต้องเป็นผูด้ าเนินการ 
                (       ) ไม่ประสงค์เช่ารถ   
หมายเหต ุแนบรายละเอยีดเกี่ยวกับงานมาพร้อมด้วย และให้เขยีนข้อมูลให้ครบถ้วนและถูกต้องตามประกาศของมหาวิทยาลัย/ 
ใบขอใช้รถฉบับนี้ เป็นใบขอใช้ทีข่้าพเจ้าไม่ได้ขอใช้ในระบบขอใชร้ถตามระยะเวลาในประกาศระเบียบการขอใช้รถ          

ลงชื่อ......................................ผู้ขอใช้รถมหาวิทยาลัย                                                                                                                                                
(.......................................)                            
วันที่......เดือน................พ.ศ......... 

ความเหน็ของผูบ้งัคบับญัชา (คณบด/ี ผช.อธกิาร/หวัหนา้ศนูยข์ึน้ไป หรอืผูป้ฏบิตัริาชการแทน/ ผูอ้ านวยการ) 
 (      ) เห็นควรอนญุาตให้ใช้รถมหาวิทยาลัย วิทยาเขตสุราษฎร์ธานีได ้
 (      ) ......................................................................................                                                                                                                                         
..............................................................................................ลงชือ่...............................................ผูบ้ังคบับัญชา                                                                                                                                                            
....................................................................................................................(.................................................)                       
................................................................................................... วันที.่.....เดือน..........พ.ศ............ 

 

เรยีน ........................................................................ ผูม้อี านาจอนมุตักิารใชร้ถมหาวทิยาลยั วทิยาเขตสรุาษฎรธ์านี         
.........อนญุาตให้ใช้รถมหาวิทยาลัยหมายเลขทะเบียน.....................ชื่อพนักงานขับรถ..............(     ) ผู้ขอใช้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย
.........อนญุาตให้ใช้รถมหาวิทยาลัยหมายเลขทะเบียน.....................ชื่อพนักงานขับรถ..............(     ) ผู้ขอใช้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย 

                                                                        ลงชื่อ...............................................ผู้จัดรถ                                                                                                                                
(.................................................)   
วันที่.......เดือน............พ.ศ............. 

       ลงชื่อ...............................................ผู้อนญุาตใช้รถ                                                                                                                           
...................................................................................  ....(................................................) 
                               วันที่........เดอืน............พ.ศ............ 

ออกเดินทางเวลา.......................เลขไมล.์.........................    /     กลับเวลา................................เลขไมล์..................                                                                                                      
.....................................................................................................ลงชือ่............................................พนกังานขบัรถ 


