
                          บันทึกข้อความ 
 

สว่นงาน      .................................................................................  โทร…………………………….    
ท่ี  ................................................           วนัท่ี  ………………………………………………   

เร่ือง   การแจ้งขอเปล่ียนสถานภาพ ช่ือตวั ช่ือสกลุ                
เรียน  ........................................................................... 
 

  ด้วยข้าพเจ้า ……………………….……………  ช่ือสกลุ…………. ……………………………….. 
ข้าราชการ/ลกูจ้างประจํา  ตําแหน่ง ……………………………..……… ระดบั ……… ตําแหน่งเลขท่ี ………………… 
ภาควิชา/กอง ………………………………. คณะ/หน่วยงาน ……………………………………………………………. 
บรรจเุม่ือวนัท่ี …………………………………… มีความประสงค์ 
  เปล่ียนสถานภาพ จาก “นางสาว” เป็น “นาง” 
  เปล่ียนช่ือตวัจาก(เดมิ)…………..……………… เป็น (ภาษาไทย) …………………………..………… 
                                                                                                         (ภาษาองักฤษ)………………………..………… 
             เปล่ียนช่ือสกลุจาก(เดิม)…………..……….…… เป็น (ภาษาไทย) ………………….………………….. 
                                                                                                        (ภาษาองักฤษ)………………………………..… 
เน่ืองจาก ความสมคัรใจ   สมรสกบั 
  หยา่กบั    บคุคลภายนอก ช่ือ ………………………………………………. 
  ข้าราชการ/ลกูจ้างประจํา ในมหาวิทยาลยั ช่ือ …………………………………………………………. 
  สงักดั ……………………………………………………………………. 
ดงัได้แนบ สําเนาทะเบียนบ้าน  1  ฉบบั   ใบสําคญัการสมรส  3  ฉบบั 
  ใบสําคญัการเปล่ียนช่ือตวั  3 ฉบบั   ใบสําคญัการขอเปล่ียนช่ือสกลุ  3 ฉบบั 
  

  จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอ่ไปด้วย  จะเป็นพระคณุย่ิง 
 

      (ลงช่ือ)  ……………………………….……………….. 
        (……………………………………………….) 
          หมายเหตุ    หากคูส่มรสเป็นข้าราชการ/ลกูจ้างประจํา ในมหาวิทยาลยั ให้ภรรยาเป็นฝ่ายแจ้ง 
 
 
  ท่ี   …………………………..             เรียน     ผู้ อํานวยการกองการเจ้าหน้าท่ี 
  เรียน    รองอธิการบดีฝ่ายบคุคลและประกนัคณุภาพ             เพ่ือโปรด 
       เพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอ่ไปด้วย    ทราบและแจ้งกองคลงั 
  จะเป็นพระคณุย่ิง       ลงนามในหนงัสือประทบัตรา 
              (ลงช่ือ) ……………………………….       แจ้งกองคลงั 
              ตําแหน่ง ………………………………          (ลงช่ือ) ……………………………… 
             วนัท่ี ……………………………………          วนัท่ี ………………………………… 


